Фамилия Имя Отчество

Личные данные 

дата рождения,

семейное положение,

домашний адрес,

контактный телефон,

e-mail. 

Цель

В этом разделе резюме укажите должность, на которую Вы претендуете. 

Образование
	199x-200x
	Учебное заведение, (факультет),

 полученная специальность

	199x-199x
	Учебное заведение, (факультет),

 полученная специальность

	
	


Дополнительное образование
	199xx-200x
	Учебное заведение, название курсов или семинаров, 

полученная квалификация

	199x-199x
	Учебное заведение, название курсов или семинаров,

полученная квалификация

	
	


Опыт работы
	199x-201x
	Название предприятия, занимаемая должность, 

обязанности и достижения.

	199x-199x
	Название предприятия, занимаемая должность, 

обязанности и достижения.



	
	


Знание языков

В этом разделе резюме укажите информацию о степени владения Вами иностранными языками.

Навыки работы с компьютером и оргтехникой 

В этом разделе резюме укажите информацию о степени владения Вами компьютером, оргтехникой и программным обеспечением.

Наличие водительских прав (необязательно)
В этом разделе резюме укажите информацию категории водительских прав (если они есть).
Дополнительная информация 
В этот раздел резюме можете вписать краткую информацию о своих личностных качествах.  Напишите, что Вы: энергичен, организован, требователен к себе и другим. В общем, укажите все то, что на Ваш взгляд может повысить шанс получить работу.

